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ค าน า 

 พระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558    
ตามมาตรา 7 ไดก าหนดให้ “ในกรณีที่มีกฎหมายก าหนดให้การกระท าใดจะต้องไดรับอนุญาต ผู้อนุญาต
จะต้องจัดท าคูมือส าหรับประชาชน...” โดยมีเป้าหมายเพ่ืออ านวยความสะดวกแกประชาชน ลดต้นทุนของ
ประชาชนและเพ่ิมประสิทธิภาพในการให้บริการของภาครัฐ สร้างให้เกิดความโปร่งใสในการปฏิบัติราชการลด
การใช้ดุลยพินิจของเจ้าหน้าที ่เปิดเผยขั้นตอน ระยะเวลาให้ประชาชนทราบ  

 ดังนั้น  เพ่ือให้ประชาชนเข้าใจและทราบกระบวนการและขั้นตอนการขออนุญาต  อนุมัติ  ของ
องค์การบริหารส่วนต าบลบางโตนด  ไดอย่างถูกต้องและเกิดผลสัมฤทธิ์ตามเจตนารมณ์ของพระราชบัญญัติ
ฉบับนี้ องค์การบริหารส่วนต าบลบางโตนด จึงไดจัดท า “คูมือส าหรับประชาชน” ขึ้น  
 
 
 
  องค์การบริหารส่วนต าบลบางโตนด 
            พฤษภาคม  ๒๕๕๘ 
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สารบัญ 

 เรื่อง หน้า 

หน่วยงานและความรับผิดชอบ  ๑ 

ส านักปลัด 

 - การขอรับข้อมูลข่าวสารของทางราชการ   ๒   

 - การข้ึนทะเบียนผู้สูงอายุ  ๕ 

 - การข้ึนทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์  ๙ 

 - การข้ึนทะเบียนผู้พิการ  ๑๒ 

 - การขอรับเงินสงเคราะห์ในการจัดการศพผู้สูงอายุตามประเพณี ๑๖ 

กองคลัง 

 - การจัดเก็บภาษีป้าย  ๒๐ 

 - การจัดเก็บภาษีบ ารุงท้องที่  ๒๕ 

 - การจัดเก็บภาษีโรงเรือนและที่ดิน  ๒๙ 

 - การขออนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ  ๓๓ 

 - การจดทะเบียนพาณิชย์ (ตั้งใหม่ / แก้ไขเปลี่ยนแปลง / ยกเลิก) ๓๗ 

 - การขออนุญาตประกอบกิจการและตรวจตรา กิจการควบคุมประเภทที่ ๒ ๔๘ 

 - การขออนุญาตด าเนินกิจการรับท าการเก็บ ขน สิ่งปฏิกูลหรือมูลฝอย ๕๔ 

 - การขออนุญาตประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 3  ๕๘  

กองช่าง 

 - การขอ / ต่อใบอนุญาตขุดดิน - ถมดิน  ๕๘ 

 - การขออนุญาตก่อสร้าง รื้อถอน ต่อเติม ดัดแปลงอาคาร  ๖๓ 

 - การขอรับบริการจัดเก็บขยะ  ๗๒ 

ภาคผนวก 

 - ตัวอย่างแบบค าร้องขอข้อมูลข่าวสารของราชการ  ผ  ๑ 

 - ตัวอย่างแบบค าขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ  ผ  ๒  

 - ตัวอย่างหนังสือมอบอ านาจ  ผ  ๔ 

 - ตัวอย่างแบบค าขอรับการสงเคราะห์  (เอดส์)  ผ  ๕  
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 สารบัญ  (ต่อ) 

 เรื่อง หน้า 

 - ตัวอย่างหนังสือแสดงความประสงค์ในการรับเงินสงเคราะห์ ผ  ๖ 

 - ตัวอย่างแบบค าขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยความพิการ  ผ  ๗ 

 - ตัวอย่างหนังสือมอบอ านาจ  ผ  ๙ 

 - ตัวอย่างแบบค าขอรับเงินสงเคราะห์ในการจัดการศพผู้สูงอายุตามประเพณี ผ  ๑๐ 
  (แบบ  สทส.๐๑) 

 - ตัวอย่างแบบรับรองการจัดการศพผู้สูงอายุตามประเพณีของผู้สูงอายุ ผ  ๑๑ 
  (แบบ  สทส.๐๒) 

 - ตัวอย่างแบบแสดงรายการภาษีป้าย  (ภ.ป.๑)  ผ  ๑๒ 

 - ตัวอย่างแบบ  ภ.บ.ท.๕  ผ  ๑๓ 

 - ตัวอย่างแบบแจ้งรายการเพ่ือเสียภาษีโรงเรือนและที่ดิน  (แบบ  ภ.ร.ด.๒) ผ  ๑๔ 

 - ตัวอย่างค าขอรับใบประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ  (แบบ  อภ.๑) ผ  ๑๗ 

 - ตัวอย่างค าขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ ผ  ๒๑ 
  (แบบ  อภ.๓) 

 - ตัวอย่างค าขอจดทะเบียนพาณิชย์ (แบบ  ท.พ.)   ผ  ๒๓ 

 - ตัวอย่างหนังสือมอบอ านาจ    ผ  ๒๕ 

 - ตัวอย่างใบรับแจ้งการประกอบกิจการ  ควบคุมประเภทที่  ๒ (แบบ  ธพ.น ๑) ผ  ๒๖ 

 - ตัวอย่างค าขอรับใบอนุญาตด าเนินกิจการรับท าการเก็บ  ขน   ผ  ๓๐ 
  สิ่งปฏิกูลมูลฝอย 

 - ตัวอย่างค าขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการควบคุมประเภทที่  ๓ ผ  ๓๒ 

 - ตัวอย่างใบแจ้งการขุดดินหรือถมดิน  (แบบ  ขถด.๑)  ผ  ๓๓ 

 - ตัวอย่างหนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงานขุดดินหรือถมดิน  ผ  ๓๕ 
  (แบบ ขถด.๗)  

 - ตัวอย่างหนังสือยินยอมให้ท าการขุดดินหรือถมดินในที่ดิน  ผ  ๓๖ 

 - ตัวอย่างค าขออนุญาตก่อสร้างอาคาร  (แบบ  ข.๑)  ผ  ๓๗  

 - ตัวอย่างแบบแสดงความจ านงขอใช้บริการจัดเก็บขยะมูลฝอย ผ  ๓๙ 

 
 


