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คำน า 
 

ค่  ม่ อการปฏ บ่ัต่ งานฉบับน่ี้เป็นค่  ม่ อการปฏ บัต งาน่ซ่ ่งกองช่ าง่องค์การบร หารส วนต าบล่่่
บางโตนด่ได้จัดทำข่ ้นเพ ่อให้ข้าราชการและพนักงานจ้างผ่ ้รับผ ดชอบงานกองช่ าง่ใช่้ศ กษาและนำไป
ปฏ บ ่ัต งาน่่เพ ่อ เพ ่มประส่ ทธ ภาพในการดำเน่ นงานของกองช าง่ซ ่งได้แสดงให้เห่ นถ่ งขั้นตอนในการ
ปฏ่ บ่ัต่ งาน่รายละเอ่ียดของงานและมาตรฐานคุ่ณภาพงาน่เพ ่อกำหนดเป่ นมาตรฐานคุณภาพงาน่่มาตรฐาน
ในการปฏ บัต งานของข่้าราชการและพนักงานจ่้างกองช่ างให้บรรลุ่ตามข่้อกำหนดท่ี่สำค่ัญ่ซ่ ่งตอบสนองต อ
ความต่้องการของผ ่้ร่ับบร่ การและผ ่้ม่ีส่ วนได่้ส่ วนเส่ียเป็นสำค่ัญ 

คณะผ่ ้จ่ัดทำหว่ังเป่ นอย างย่ ่งว่ าข้าราชการและพนักงานจ่้างผ่ ้รับผ่ ดชอบงานกองช าง่องค์การ
บร หารส วนต าบลบางโตนด่จะได่้นำค่  ม อการปฏ บ่ัต งานฉบับน่ี้ไปศ กษาและนำมาใช้ในการปฏ บัต งานได้
อย างมีประส่ ทธ ภาพ่บรรลุตามภารก่ จและอำนาจหน้าท่ี่ขององค์การบร หารส วนต าบลบางโตนด่ท่ี่ได้ระบุ่
ไว่้ในข่้อบัญญัต ต าบล 
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ส่วนที่ 1  

ภารกิจ/หน้าที ่
 
  อำนาจหน้าที่ตามพระราชบ  ญญ  ต ิสภาต าบลและองค์การบร ิหารส ่วนต าบล พ.ศ. 2537 แก ้ไข
เพิ่มเต ิมถ  ง ฉบ  บ ท่ี 6 พ.ศ. 2552 
  พระราชบั ญญั ตั สภาตำบลและองคั การบรั หารสั วนต าบลัพ.ศ.ั2537ัแกั ไขเพ ่มเตั มถั งััฉบั บท่ีั
6ัพ.ศ. 2552ัก าหนดอ านาจหน าท่ีขององค การบร หารส วนต าบลัด งนี้ 
  มาตราั๖๖ััองคั การบรั หารสั วนต าบลมัีอำนาจหนั าท่ีในการพั ฒนาต าบลท ้งในดั านเศรษฐกั จั
สั งคมและัวั ฒนธรรม 
  มาตรา ๖ั๗ััภายใตั บั งคั บแหั งกฎหมายัองคั การบรั หารสั วนต าบลัมัีหนั าท่ีตั องท าในเขตองคั การ
บรั หารส วนต าบลัด งต อไปนี้ 
  (๑) จ ดให มีและบ ารุงร กษาทางน้ าและทางบก 
  (๒) ร กษาความสะอาดของถนนัทางน้ าัทางเด นัและทัี่สาธารณะัรวมท ้งก าจ ดมูลฝอยและส ่ง
ปฏั กูล 
  (๓) ป้องก นโรคและระง บโรคต ดต อ 
  (๔) ป้องก นและบรรเทาสาธารณภั ย  
  (๕) ส งเสร มการศั กษาัศาสนาัและว ฒนธรรม 
  (๖) ส งเสร มการพั ฒนาสตรีัเด็กัเยาวชนัผู สัูงอายุัและผู พั การ 
  (๗) คุ มครองัดูแลัและบ ารุงร กษาทร พยากรธรรมชาต และส ่งแวดลั อม 
  (๘) บ ารุงร กษาศ ลปะัจารีตประเพณีัภัูม ปัญญาท องถ ่นัและว ฒนธรรมอ นดีของทั องถ ่น 
  (๙) ปฏ บั ตั หนั าท่ีอื่นตามท่ีทางราชการมอบหมายโดยจั ดสรรงบประมาณหรัือบัุคลากรัั
ใหั ตามความจ าเป็นและสมควร 
  มาตรา ๖ั๘ััภายใต บ งค บแห งกฎหมายัองค การบร หารสั วนต าบลอาจจั ดท ากั จการในเขตองคั การ
บรั หารส วนต าบลัด งต อไปนี้ 
   (๑) ให มีน้ าเพัื่อการอัุปโภคับร โภคัและการเกษตรั 
  (๒) ให มีและบ ารุงการไฟฟั าหรือแสงสวั างโดยวั ธัีอัื่นั 
ั  (๓) ให มีและบ ารุงร กษาทางระบายน้ า 
  (๔) ให มีและบ ารุงสถานท่ีประชัุมัการกัีฬาัการพั กผ อนหยั อนใจและสวนสาธารณะ 
  (๕) ให มีและส งเสร มกลุ มเกษตรกรและกั จการสหกรณ  
  (๖) ส งเสร มให มอีัุตสาหกรรมในครอบคร ว 
  (๗) บ ารุงและส งเสรั มการประกอบอาชัีพของราษฎร 
  (๘) การคัุ มครองดูแลและร กษาทร พย สั นอ นเป็นสาธารณสมบ ต ของแผ นด น 
  (๙) หาผลประโยชน จากทร พย สั นขององค การบร หารสั วนต าบล 
  (๑๐)ั  ให มีตลาดัท าเทัียบเรือัและทั าข าม 
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  (๑๑)ั  ก จการเกี่ยวก บการพาณ ชย  
  (๑๒)ั  การท องเท่ียว 
  (๑๓)ั  การผ งเมอืง 

  อำนาจหน้าท่ีตามพระราชบ  ญญ ติก าหนดแผนและข  ้นตอนการกระจายอำนาจให้แก ่องค์กร
ปกครองส ่วนท ้องถ่ิน พ.ศ. 2542 
  พระราชบั ญญั ตั กำหนดแผนและข ้นตอนการกระจายอำนาจใหั แกั องคั กรปกครองสั วนทั องถ ่นั
พ.ศ. 2542ัก าหนดให ัอบต.ัมัีอำนาจและหนั าท่ีในการจั ดระบบการบรั การสาธารณะัเพัื่อประโยชนั ของประชาชน
ในัทั องถ น่ของตนเองัตามมาตราั16ัดั งนี้ 
 1. การจ ดท าแผนพั ฒนาทั องถ น่ของตนเอง 
 2. การจ ดใหั มีัและบ ารุงร กษาทางบกทางน้ าัและทางระบายน้ า 
 3. การจ ดใหั มีและควบคุมตลาดัท าเทัียบเรือัท าขั ามัและท่ีจอดรถ 
 4. การสาธารณูปโภคและการกั อสรั างอัื่นัๆ 
 5. การสาธารณูปการ 
 6. การส งเสรั มัการฝึกัและการประกอบอาชัีพ 
 7. คุ มครองัดัูแลัและบ ารุงร กษาทรั พยากรธรรมชาต ัและส ่งแวดลั อม 
 8. การส งเสรั มการท องเท่ียว 
 9. การจ ดการศ กษา 
 10. การส งคมสงเคราะห ัและการพั ฒนาคัุณภาพชีวั ตเด็กัสตรัีัคนชราัและผูั ด อยโอกาส 
 11. การบ ารุงร กษาศ ลปะัจารีตประเพณีัภัูม ปั ญญาท องถ ่นัและวั ฒนธรรมอั นดีของท องถ ่น 
 12. การปร บปรุงแหลั งชุมชนแออดัและการจ ดการเกี่ยวก บท่ีอยูั อาศ ย 
 13. การให มีั และบ ารุงร กษาสถานท่ีพั กผ อนหยั อนใจ 
 14. การส งเสรั มกัีฬา 
 15. การส งเสรั มประชาธั ปไตยัความเสมอภาคัและส ทธ เสรีภาพของประชาชน 
 16. ส งเสร มการมัีส วนร วมของราษฎรการพั ฒนาท องถ ่น 
 17. การร กษาความสะอาดัและความเป็นระเบัียบเรียบร อยของบ านเมือง 
 18. การกำจ ดมูลฝอยัสั ่งปฏั กูลัและน้ าเสีย 
 19. การสาธารณสุขัการอนาม ยครอบคร วัและการรั กษาพยาบาล 
 20. การให มีั และควบคุมสุสานัและการร กษาพยาบาล 
 21. การควบคุมการเล้ียงส ตว  
 22. การจ ดให มีัและควบคัุมการฆ าส ตว  
 23. การร กษาความปลอดภ ยัความเป็นระเบียบเรียบรั อยัและการอนาม ยัโรงมหรสพัและั
สาธารณสถานอื่นัๆ 
 24. การจ ดการัการบ ารุงรั กษาัและการใช ประโยชน จากป่าไม ัท่ีด นัทร พยากรธรรมชาต และั
ส ่งแวดล อม 
 25. การผ งเมือง 
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 26. การขนสั งัและการว ศวกรรมจราจร 
 27. การดูแลร กษาท่ีสาธารณะ 
 28. การควบคุมอาคาร 
 29. การปอ้งก นและบรรเทาสาธารณภั ย 
 30. การร กษาความสงบเรัียบร อยัการสั งเสรั มและสน บสนุนการป้องกั นและรั กษาความปลอดภ ยในชัีวั ตั
และทรั พย สั นัก จอัื่นใดท่ีเป็นผลประโยชน ของประชาชนในท องถ ่นัตามท่ีคณะกรรมการประกาศกำหนด 
 

ส่วนที่ 2 
ขอบเขตของกระบวนงาน 

 
 กองชั างัมัีหนั าท่ีรั บผั ดชอบเกี่ยวกั บกั บการสำรวจั ออกแบบั การจั ดทำขั อมัูลทางดั านวั ศวกรรมั

การจั ดเกั็บัและทดสอบคัุณภาพว สดุังานออกแบบและเขัียนแบบัการตรวจสอบัการกั อสรั างังานควบคัุมอาคาร
ตามระเบัียบักฎหมายังานแผนการปฏ บั ตั งานกั อสรั างและซั อมบำรัุงัการควบคัุมอาคารกั อสรั างัและซั อมบำรัุงั
งานแผนดั านวั ศวกรรมเครื่องจั กรัการรวบรวมประว ตั ัตั ดตามัควบคัุมการปฏ บั ตั งานเครื่องจั กรกลััการควบคัุมั
การบำรัุงรั กษาัเครื่องจั กรกลัการรวบรวมประว ต ัตั ดตามควบคัุมการปฏ บั ตั งานเครื่องจั กรกลัเกั็บรั กษาั การ
เบั กจั ายว สดุัอัุปกรณ ัอะไหล ัน้ าม นเชัื้อเพล งัและงานอัื่นๆัท่ีเกี่ยวข องและท่ีได ร บมอบหมายัโดยให มีการแบ งส วน
ราชการภายในเป็นััด งนี้ 

1. งานบริหารท ่วไป มีงานและการปฏั บ ต ด งต อไปน้ี 
1. ส ารวจแผนท่ีัการกำหนด/การวางผั งพั ฒนาเมอืงั งานควบคุมทางผ งเมอืง 
2. งานจ ดรูปท่ีด นและฟัื้นฟัูเมัืองัก าหนดแนวเขตทัี่สาธารณะเพัื่อขอการครองส ทธั ์ในท่ีสาธารณะัการบัุกรุกั

ท่ีด นในท่ีสาธารณะร วมกั บสาน กงานท่ีด นฯ 
  3. งานจ ดรูปท่ีด นและฟัื้นฟัูเมัืองั ก าหนดแนวเขตทัี่สาธารณะเพัื่อขอการครอบครองส ทธั ์ในท่ีสาธารณะั
การบุกรุกท่ีด นให เป็นท่ีสาธารณะั ดัูแลตรวจสอบท่ีสาธารณะัสั ่งสาธารณูปการั เชั นั ถนนัทางเท าัค นด นั
สะพานัทั อระบายน้ า 

  4. การตรวจสอบการขอใช ท่ีสาธารณะการครอบครองส ทธั ์ในท่ีสาธารณะัขออนุญาตเชัื่อมทางสาธารณะั
การด าเน นคดีก บผู บัุกรุกท่ีสาธารณะัการดัูแลตรวจสอบร กษาท่ีสาธารณะ/สั ่งสาธารณูปการั เชั นัถนนัทางเท าัค นด นั
สะพานัท อระบายน้ า 

5. งานส ารวจัออกแบบัเขียนแบบต างๆังานการกั อสรั างัโดยไดั รั บอนัุญาตัตามัพ.ร.บ.ัควบคัุมอาคาร 
พ.ศ.2522ั แก ไขเพั ่มเต มฯัตลอดจนกฎหมายอัื่นๆัในพัื้นท่ีต าบล 
  6. งานธัุรการัรั บผั ดชอบเกี่ยวก บหน งสัือร บ-ส งต างๆัของกองช าง 

7. งานอัื่นๆัท่ีได ร บมอบหมายจากผู บั งค บบ ญชา 
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2. งานแบบแผนและก่อสรา้ง มีงานและการปฏั บ ต ด งต อไปน้ี 
1.  งานกั อสรั างและบัูรณะถนนังานก อสร างและบูรณะสะพานังานก อสร าง ังานปรั บปรัุงับัูรณะ

และัซ อมแซมส ่งก อสรั างสาธารณะ 
   2.  งานเกี่ยวกั บแผนงานการปฏั บั ตั งานัด านว ศวกรรมเครื่องจ กรกลัการรวบรวมการประว ต ัต ดตาม 
ควบคัุมการปฏ บั ตั งานเครื่องกลัั การควบคัุมและการบำรัุงรั กษาเครื่องจั กรกลและยานพาหนะังานเกี่ยวกั บ
แผนงานการเก็บร กษาััการเบ กจ ายวั สดุอุปกรณ  
   3.  การสำรวจัออกแบบัการจ ดท าข อมูลด านว ศวกรรมัการจ ดเก็บและทดสอบคุณภาพว ส ดุั
งานออกแบบและ เขียนแบบ ัการตรวจสอบการก อสร า ง ง าน ควบคุม อาคารใหั เปั็น ไปตามกฎหมายั
ระเบัียบัและหน งสือส ่งการต างๆัท่ีเกัี่ยวข อง 

4. งานส ารวจั ออกแบบัเขัียนแบบตั างๆังานการกั อสรั างโดยไดั รั บอนัุญาตัตามัพ.ร.บ.ัควบคัุมอาคาร 
พ.ศ.2522ัแกั ไขเพ ่มเตั มฯัตลอดจนกฎหมายอัื่นๆัท่ีเกี่ยวขั องัการขัุดดั นัถมดั นัตามัพ.ร.บ.ัขัุดดั นและถมดั นั
รวมตลอดถั งัเรื่องร องเรียนและเรื่องอัื่นๆัในพัื้นท่ีัหมู ท่ีั1-6 

5. ปฏั บ ต งานอื่นั ๆั ท่ีได ร บมอบหมายจากผู บั งค บบ ญชา 

3. งานส ารวจและออกแบบ มีงานและการปฏั บ ต ด งต อไปน้ี 
1. งานวั ศวกรรมั การประมาณราคาัร วมพ จารณาก าหนดวางแผนงบประมาณ 
2. งานประเมั นราคาังานควบคุมการก อสรั างอาคาร 
3. งานบร การข อมูลั และหลั กเกณฑ ต างๆ 

   4.  การสำรวจัออกแบบัการจ ดท าข อมูลด านว ศวกรรมัการจ ดเก็บและทดสอบคุณภาพว ส ดุั
งานออกแบบและ เขียนแบบ ัการตรวจสอบการก อสร า ง ง าน ควบคุม อาคารใหั เปั็น ไปตามกฎหมายั
ระเบัียบัและหน งสือส ่งการต างๆัท่ีเกัี่ยวข อง 

5. งานส ารวจั ออกแบบัเขัียนแบบตั างๆังานการกั อสรั างโดยไดั รั บอนัุญาตัตามัพ.ร.บ.ัควบคัุมอาคาร 
พ.ศ.2522ัแกั ไขเพ ่มเตั มฯัตลอดจนกฎหมายอัื่นๆัท่ีเกี่ยวขั องัการขัุดดั นัถมดั นัตามัพ.ร.บ.ัขัุดดั นและถมดั นั
รวมตลอดถั งัเรื่องร องเรียนและเรื่องอัื่นๆัในพัื้นท่ีัหมู ท่ีั1-6 

6. งานอัื่นๆัท่ีได ร บมอบหมายจากผู บั งค บบ ญชา 

4. งานสาธารณูปโภค มีงานและการปฏ ับ ต ด งต อไปน้ี 
1. งานไฟฟั าสาธารณะังานประสานสาธารณูปโภคและก จการประปาังานประปา 
2. งานระบายน้ าัแกั ไขปั ญหาน้ าทั วมขั งัการบ ารัุงรั กษาคูัคลองัท อระบายน้ าัท าการส ารวจพื้นท่ีและ 

โครงการป้องกั นน้ าท วมขั ง 
3. จั ดทำโครงการบำรัุงรั กษาคูคลองสาธารณะั แผนโครงการล างท อระบายน้ าและแผนการดูแลั

บ ารัุงรั กษาั เครื่องจั กรั อุปกรณั เกี่ยวกั บการระบายน้ าใหั มัีความพรั อมท่ีจะใช ในการปฏั บั ตั งานั ตลอดจนการ
แก ไขเรื่องรั องเรัียนเกี่ยวกั บปั ญหาน้ าทั วมขั งัการระบายน้ าและจั ดต ้งงบประมาณัขัุดลอกคัูคลองคัูน้ าัสรั างเขือ่นั
สรั างท านบก ้นน้ าัเป็นต น 
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๕. งานส ารวจั ออกแบบัเขยีนแบบต างๆังานการกอสรั างัโดยได ร บอนุญาตั ตามัพ.ร.บ.ัควบคุมอาคาร 

พ.ศ.ั2522ััแกั ไขเพั ่มเต มฯััตลอดจนกฎหมายอัื่นท่ีเกี่ยวข องัการขุดด น-ถมด นตามัพ.ร.บ.ัขุดด นถมด น 
๖. งานอัื่นๆัท่ีได ร บมอบหมายจากผู บ งค บบ ญชา 

  

ส่วนที่ 3 
ว ตถุประสงค์ของการจ ดท าคูม่ือการปฏบิ ตงิาน 

 
 กองช างัองค การบร หารส วนต าบลบางโตนดัมีว ตถุประสงค ในการจ ดท าคู มือการปฏ บ ต งานัด งนี้ 
 1.ัเพื่อให ข าราชการและลูกจ างกองช างัมีคู มือการปฏ บ ต งานท่ีช ดเจนัเป็นลายล กษณ อ กษรัซ ่งแสดง ั 
ััััััััััััััรายละเอียดข ้นตอนการปฏ บ ต งานของก จกรรม/กระบวนการต างัๆััของกองช าง 

2.ัเพื่อเป็นการสร างมาตรฐานการปฏ บ ต งานัซ ่งจะช วยให การท างานของกองช างได มาตรฐานเป็นไป 
ััััตามเป้าหมายัได ผลผล ตหรือการบร การท่ีมีคุณภาพัรวดเร็วท นตามก าหนดเวลามีการท างานปลอดภ ย 
ัััับรรลุข อก าหนดท่ีส าค ญของกระบวนการ 

งานก่อสร้าง 

ข ้นตอนการดำเน ินงานก่อสรา้ง 
1. ศ กษารายละเอัียดโครงการท่ีผ านการพั จารณาอนุม ต งบประมาณประเภทต างๆ 

2. จ ดทำประมาณราคาัโดยศั กษาราคาวั สดุกั อสร างท่ีใกล เคียงก บปัจจุบั นมากท่ีสัุดั(ไม เกั นั๑ัเดือน) 
จากสำนั กด ชนีเศรษฐก จการคั าักระทรวงพาณ ชย ั(http://www.price.moc.go.th) หรอืราคาในพัื้นท่ีจ งหว ดราชบุรี 

3. ผู อ านวยการกองช างตรวจสอบรายละเอัียดใบประมาณราคาัและแบบแปลน 

4. เสนอปลั ดองค การบร หารส วนต าบลัและนายกองค การบร หารส วนต าบลพั จารณาัและลงนามอนุม ต 
โครงการ 
 5. กองช างจ ดท าบ นท กข อความรายงานขอจ ดหาพ สดุพร อมแบบแปลนก อสร างให งานพ สดุักองคล ง
ด าเน นการตามระเบียบต อไป 

 6.ัช างควบคุมงานัลงพื้นท่ีก อสร างเพื่อควบคุมการปฏ บ ต ของผู ร บจ างให เป็นไปตามรูปแบบรายการท่ีก าหนด
พร อมท าบ นท กควบคุมงานทุกว น 

 7.ัรายงานผลการด าเน นโครงการให ผู บ งค บบ ญชาทราบเมื่อโครงการก อสร างแล วเสร็จพร อมส งบ นท กควบคุม
งานให งานพ สดุักองคล งด าเน นการต อไป 
 
 
  

 

 

http://www.price.moc.go.th/
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แผนผ  งข น้ตอนการด าเนินงานก ่อสร้าง 
 

 

ััั 

 

 

 
 
 

 
 
 

 
 

    
  

นายช างโยธาจ ดท าประมาณราคาก อสร าง 

พร อมแบบแปลนการก อสร าง 

ศ กษารายละเอียดโครงการ 

ผู อ านวยการกองช างตรวจสอบ 

ถูกต อง ไม ถูกต อง 

แก ไขปร บปรุง 

และเสนอพ จารณาใหม  
เสนอปล ดัอบต.ัและนายกัอบต. 

เพื่อพ จารณาและลงนามอนุม ต โครงการ 

จ ดท าบ นท กข อความรายงานขอจ ดหา
พ สดุพร อมแบบแปลนก อสร างให งานพ สดุั
กองคล งด าเน นการตามระเบียบต อไป 

ช างควบคุมงานัลงพื้นท่ีก อสร างเพื่อควบคุมการ
ปฏ บ ต ของผู ร บจ างให เป็นไปตามรูปแบบรายการท่ี

ก าหนดพร อมท าบ นท กควบคุมงานทุกว น 

รายงานผลการด าเน นโครงการให ผู บ งค บบ ญชาทราบ
เมื่อโครงการก อสร างแล วเสร็จพร อมส งบ นท กควบคุม

งานให งานพ สดุักองคล งด าเน นการต อไป 

รายงานปัญหาและอุปสรรค 

ให เจ าหน าท่ีท่ีเกี่ยวข องและ 

ผู บ งค บบ ญชาทราบ 
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การขออนุญาตก่อสร้าง/ด ดแปลง/ร้ือถอน หรือเคลื่อนย้ายอาคาร 

ข ้นตอนการขออนุญาตก่อสรา้ง/ด ดแปลง/ร้ือถอน หรือเคลื่อนย้ายอาคาร 
การด าเนินการขออนุญาต 
1. ยื่นแบบขออนุญาตก อสร างอาคาร  ,  ด ดแปลงอาคารั,  รื้อถอนอาคาร หรือเคล่ือนย ายอาคาร  (แบบ  ข.1) 
2. เมื่อผู ขออนุญาตได ร บอนุญาตแล ว  ท านจะต องมายื่นขอร บใบอนุญาตด งต อไปนี้ 
    2.1  ใบแจ งการออกใบอนุญาตก อสร าง,ด ดแปลง,รื้อถอนอาคาร  ภายใน  45  ว น  น บแต ว นท่ีขออนุญาต 
    2.2  ใบอนุญาตก อสร างอาคารั, ด ดแปลงอาคารรื้อถอนอาคาร  (แบบ  อ.1)  ให ท านไปขอร บใบอนุญาต
ภายใน  30  ว น  น บแต ว นท่ีได ร บหน งสือแจ งออกใบอนุญาตไว   หากประสงค จะขออนุญาตอีกจะต อง
ด าเน นการเช นเดียว  ก นก บการขออนุญาตใหม  
หล กฐานประกอบการขออนุญาต 
1. ส าเนาบ ตรประจ าต วประชาชนของผู ขออนุญาตและเจ าของท่ีด น  จ านวน  1  ชุด 
2. ส าเนาทะเบียนบ านของผู ขออนุญาตและเจ าของท่ีด นจ านวน  1  ชุด 
3. ส าเนาโฉนดท่ีด นท่ีจะท าการก อสร าง  จ านวน  1  ชุด 
4. แบบแปลน  ผ งบร เวณและรายการประกอบแบบแปลนจ านวน  3  ชุด  ด งมีรายละเอียดด งต อไปนี้ 
 4.1  รายการประกอบแบบ   
    4.2  แผนท่ีส งเขป 
    4.3  รูปแปลนพื้น                                              
 4.4  รูปด าน  4  ด าน 
    4.5  รูปต ด  2  ด าน 
 4.6  รูปโครงหล งคา 
    4.7  รูปแปลนคานั, คานคอด น,ฐานราก           
 4.8  รูปขยายส วนต างัๆ  ของโครงสร าง  (คานั, เสา, ฐานราก)  
 4.9  รูปแปลนไฟฟ้าั, สุขาภ บาล                         
 4.10 รายการค านวณ  (กรณีเป็นอาคาร  2  ช ้นข ้นไป) 
5. หน งสือแสดงความย นยอมให ปลูกสร างอาคารในท่ีด น (กรณีท่ีเจ าของอาคารไม ได เป็นเจ าของท่ีด นท่ีอาคาร
น ้นต ้งอยู ) 
6. หน งสือแสดงความย นยอมให ปลูกสร างอาคารช ดเขตท่ีด น (กรณี ท่ีอาคารก อสร างช ดเขตท่ีด นน อย
กว า  50  ซม.) 
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แผนผ  งข ้นตอนการขออนุญาตก่อสรา้ง/ด ดแปลง/ร้ือถอน หรือเคลื่อนยา้ยอาคาร 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ระยะเวลาท่ีกฎหมายก าหนดการออกใบอนุญาตั45ัว น 
 
 

ผู ยื่นค าขอักรอกแบบค าขออนุญาตก อสร างัด ดแปลงัรื้อถอนั
หรือเคล่ือนย ายอาคารั(แบบัข.1)ัพร อมเอกสารหล กฐาน 

ท่ีกองช างัอบต.บางโตนด 

เจ าหน าท่ีกองช างตรวจสอบเอกสารเบ้ืองต น 
 

เจ าพน กงานทั องถ น่ตรวจสอบพั จารณาเอกสาร
ประกอบการขออนุญาต 

 

จ ดท าใบอนุญาตก อสร างก อสร างัด ดแปลงัรื้อถอนั
หรือเคล่ือนย ายอาคาร (อ.1)ัเสนอผู บ งค บบ ญชา

ตามล าด บช ้น 
 

นายกองค การบร หารส วนต าบลบางโตนด 

ลงนามใบอนุญาตฯ 

ท าหน งสือแจ งผู ยื่นค าขออนุญาตมาร บใบอนุญาต
พร อมช าระค าธรรมเนียม 
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การขออนุญาตขุดดิน ถมดิน 
ข ้นตอนการขออนุญาตขุดดิน ถมดิน 
การด าเนินการขออนุญาตขุดดิน ถมดิน 

การแจ้งขุดดิน  
 ตามมาตราั17 ผู ใดท่ีประสงค จะท าการขุดด นโดยมีความล กจากระด บพื้นด นเด มเก นสามเมตรัหรือพื้นท่ีปาก
บ อด นเก นหน ่งหมื่นตารางเมตรัหรือมีความล กหรือพื้นท่ีตามท่ีเจ าพน กงานท องถ ่นประกาศก าหนดให แจ งต อเจ า
พน กงานท องถ ่น 
การถมดิน 
 ตามมาตราั26 ผู ใดประสงค จะท าการถมด นโดยมีความสูงของเน นด นเก นกว าระด บท่ีด นต างเจ าของท่ีอยู 
ใกล เคียงและมีพื้นท่ีของเน นด นไม เก นสองพ นตารางเมตรัหรือพื้นท่ีตามท่ีเจ าพน กงานท องถ ่นก าหนดัต องจ ดให มีการ
ระบายน้ าเพียงพอท่ีจะไม ก อให เก ดความเดือดร อนแก เจ าของท่ีด นท่ีอยู ข างเคียงหรือบุคคลอื่น 
ััั การถมด นท่ีมีพื้นท่ีเก นสองพ นตารางเมตรัหรือมีพื้นท่ีเก นกว าท่ีเจ าพน กงานท องถ ่นประกาศก าหนดตามวรรค
หน ่งันอกจากจะจ ดให มีการระบายน้ าตามวรรคหน ่งัต องแจ งการถมด นน น้ต อเจ าพน กงานท องถ ่น 

เอกสารที่ต้องใช้ในการยื่นขออนุญาตขุดดิน ถมดิน 

 1. ใบแจ งการขุดด นหรือถมด นั(แบบัขถด.1) โดยกรอกข อความให ครบถ วน  
 2. แผนผ งบร เวณท่ีจะท าการขุดด นั ถมด นั และแผนผ งบร เวณแสดงเขตท่ีด นและท่ีด นบร เวณข างเคียงพร อม
ท ้งว ธีการขุดด นหรือถมด นัจ านวนั5 ชุด  
 3. รายการท่ีก าหนดไว ในกฎกระทรวงท่ีออกตามมาตราั 6 แห งพระราชบ ญญ ต การขุดด นและถมด นั ั พ.ศ.ั
2543  
 4. ภาระผูกพ นต างัๆัท่ีบุคคลอื่นมีส วนได เสียเกี่ยวก บท่ีด นจะท าการขุดด นัถมด น  
 5. ส าเนาบ ตรประจ าต วประชาชน, ส าเนาทะเบียนบ านของผู แจ งัซ ่งร บรองส าเนาถูกต อง จ านวนั1 ฉบ บ  
 6. ส าเนาหน งสือร บรองการจดทะเบียนน ต บุคคลซ ่งแสดงว ตถุประสงค ท่ีต ้งส าน กงานัและผู มีอ านาจลงช่ือ
แทนน ต บุคคลผู แจ งท่ีหน วยงานซ ่งมีอ านาจร บรองั(กรณีน ต บุคคลเป็นผู แจ ง) 
 7. ส าเนาบ ตรประจ าต วประชาชนของผู จ ดการหรือผู แทนน ต บุคคลผู แจ งัซ ่งร บรองส าเนาถูกต อง จ านวนั1 
ฉบ บั(กรณีการมอบอ านาจให ผู อื่นแจ งแทน)  
 8. หน งสือแสดงความเป็นต วแทนของผู แจ งัส าเนาบ ตรประจ าต วประชาชนและส าเนาทะเบียนบ านของ
ต วแทนผู แจ งัซ ่งร บรองส าเนาถูกต องั(กรณีมีการมอบอ านาจให ผู อื่นแจ งแทน)  
 9. รายการค านวณั1 ชุด  
 10. หน งสือร บรองท่ีเป็นผู ออกแบบและค านวณการขุดด น,ถมด นัพร อมท ้งส าเนาบ ตรอนุญาตเป็นผู ประกอบ
ว ชาชีพว ศวกรรมควบคุมัซ ่งร บรองส าเนาถูกต องจ านวนั1 ฉบ บั(กรณีท่ีงานมีล กษณะขนาดอยู ในประเภทว ชาชีพ
ว ศวกรรมควบคุม)  
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 11. ส าเนาโฉนดท่ีด นท่ีจะท าการขุดด นัถมด นััซ ่งร บรองส าเนาถูกต อง จ านวนั2 ฉบ บ  
 12. หน งสือย นยอมของเจ าของท่ีด นัส าเนาบ ตรประจ าต วประชาชนัหรือส าเนาหน งสือร บรองการจด
ทะเบียนน ต บุคคลซ ่งแสดงว ตถุประสงค และผู มีอ านาจลงช่ือแทนน ต บุคคลเจ าของ ท่ีด นท่ีหน วยงานซ ่งมีอ านาจร บรอง
ส าเนาบ ตรประจ าต วประชาชนัและส าเนาทะเบียนบ าน ของผู จ ดการหรือผู แทนน ต บุคคลเจ าของท่ีด นซ ่งร บรองส าเนา
ถูกต องจ านวนั1 ฉบ บ (กรณีท่ีเป็นท่ีด นของบุคคลอื่น)  
 13. ส าเนาใบอนุญาตเป็นผู ประกอบว ชาชีพว ศวกรรมควบคุมของผู ควบคุมงานัซ ่งร บรองส าเนาถูกต อง
จ านวนั1 ฉบ บั(เฉพาะกรณีท่ีงานมีล กษณะขนาดอยู ในประเภทเป็นว ชาชีพ ว ศวกรรมควบคุม)  
 14. เอกสารและรายละเอียดอื่นัๆั(ถ ามี) 

แผนผ  งข ้นตอนการขอติดต ้ง/ซ่อมแซมไฟฟ้าสาธารณะ 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

ผู ยื่นค าขอักรอกเอกสารและยื่นค าขออนุญาตขุดด นถมด นั 
พร อมหล กฐานประกอบการขออนุญาตัท่ีัอบต.บางโตนด 

เจ าหน าท่ีออกตรวจสถานท่ีขออนุญาตขุดด นถมด น 
 

เจ าพน กงานทั องถ น่ตรวจสอบพั จารณาเอกสาร
ประกอบการขออนุญาต 

 

ออกใบอนุญาตัเสนอผู บ งค บบ ญชาตามล าด บช ้นและ 
เสนอนายกลงนามใบอนุญาต 

 

ท าหน งสือแจ งผู ยื่นค าขออนุญาตมาร บใบอนุญาต
พร อมช าระค าธรรมเนียม 
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ค าร้องท ่วไป 
ข น้ตอนการขอติดต  ้ง/ซ่อมแซมไฟฟ ้าสาธารณะภายในหมู่บ้าน 
การด าเนินการแจ้ง 
 1. ผู ยัื่นค าร องขอักรอกเอกสารค าร องัณัท่ีทำการองค การบร หารสั วนต าบลบางโตนดั 
 2. ผู ยัื่นค าร องขอัยื่นแบบค ารั องัท่ีกองช างัองค การบร หารสั วนต าบลบางโตนดัเพัื่อลงรั บค าร อง 
 3. เจ าพน กงานธัุรการัเสนอคำร องต อผู บ งค บบ ญชาตามล าด บช ้นัเพื่อเสนอนายกฯัเพัื่อพั จารณาส ่งการ 
 4. ผู ชั วยนายชั างไฟฟั าัด าเน นการต ดต ้ง/ซ อมแซมไฟฟั าสาธารณะตามคำรั องท่ีได ร บการพ จารณาอนัุม ต แล ว 
 5. สรัุปรายงานผลการด าเน นงานให นายกฯัทราบ 
 

แผนผ  งข ้นตอนการขอติดต ้ง/ซ่อมแซมไฟฟ้าสาธารณะ 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ผู ยื่นค าขอักรอกเอกสารค าร องั 
ณัท่ีท าการองค การบร หารส วนต าบลบางโตนด 

ผู ยื่นค าขอัยื่นแบบเอกสารค าร องั 
ณัท่ีท าการองค การบร หารส วนต าบลบางโตนดัเพื่อลงร บค าร อง 

 

เจ าพน กงานธัุรการัเสนอเอกสารคำร องต อผู บ งค บบ ญชา
ตามล าด บช ้นัเพื่อเสนอนายกฯัเพัื่อพั จารณาส ่งการ 

ผู ชั วยนายชั างไฟฟั าัด าเน นการต ดต ้ง/ซ อมแซมไฟฟั า
สาธารณะตามคำรั องท่ีได ร บการพ จารณาอนัุม ต แล ว 

สรัุปรายงานผลการด าเน นงานให 
นายกฯัทราบ 
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ช่องทางการติดต่อ และแนะนำบริการต่าง ๆ 

 
ล าด บ ช่องทางการติดต่อ และแนะนำบริการ 

1) กองช างัองคั การบร หารส วนต าบลบางโตนดัโทรศ พท ั๐–3274–1280 ต อั31 
http://www.bangtanod.go.th 
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ภาคผนวก 

 

 

 

ต วอย่างค าขออนุญาตก่อสร้าง ด ดแปลง ร้ือถอน 
หรือเคลื่อนย้ายอาคาร 
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18 

คูม่ือการปฏบิตังิานกองชา่ง องคก์ารบรหิารสว่นต าบลบางโตนด อ าเภอโพธาราม จงัหวดัราชบุรี 

 

 

 

 

 

 

ต วอย่างใบอนุญาตก่อสร้าง ด ดแปลง ร้ือถอน 
หรือเคลื่อนย้ายอาคาร 
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ต วอย่างใบแจ้งการขุดดินหรือถมดิน  
ตามพระราชบ ญญ ติการขุดดินและถมดิน พ.ศ. 2543 
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ต วอย่างใบร บแจ้งการขุดดินหรือถมดิน 

ตามพระราชบ ญญ ติการขุดดินและถมดิน พ.ศ. 2543 
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ต วอย่างใบค าร้องท ่วไป 
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